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MiLLI EGITIM BAKANLIGINA BAGLI
OKUL PANSIYONLARI YONETMELIGI

Bakanlar Kurulu Karari :15/8/1983-83/6950
Resmi Gazete :30.10.1983 / 18206

Ek ve Degisiklikler:

1) 18/6/2001-2001/2680 B.K.K. 25.7.2001/24473 RG

2) 24/1/2011-2001/1359 B.K.K. 25.7.2001/24473 RG MART 2011/2642 D
3) 10/9/2012-2012/3698 B.K.K. 10.10.2012/28437 RG

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikimler

Madde 1- Bu Yodnetmeligin amac Milli EJitim Bakanhdina badh resmi okullarda yatih okuma imkani
saglamak Uzere, parasiz yatih okumaya hak kazanan 6grencilerle, paral yatilh okumak isteyen 6grenciler igin agilan
pansiyonlarin yénetimine iligskin esaslari dizenlemektir.

Madde 2- Bu Y&netmelik Milli EJitim Bakanhgina bagh resmi okullarda agilan pansiyonlarin y&netimine,
goérevlilerin gdrev, yetki ve sorumluluklarina, pansiyonlarda lcretli ve Ucretsiz yemek yeme esaslarina ve parali
yatil 6grenci taksitlerinin alinmasina iliskin temel konular kapsar.

Madde 3- (Degisik : 10/9/2012 - 2012/3698 K.) Bu Yénetmeligin uygulanmasinda;

a) Okul: Milli EJitim Bakanliina bagh resmi ve &rgun ortaokul, imam-hatip ortaokulu ile ortadgretim
kurumlarini,

b) Pansiyon: Resmi ve 0rglin ortaokul, imam-hatip ortaokulu ile ortadgretim kurumlarinda parasiz veya
parali yatili okuyan 6grencilerin barinma, yatma ve beslenme ihtiyaglarinin karsilandidi yeri,

c) Belletici: Resmi ve 6rglin ortaokul, imam-hatip ortaokulu ile ortaégretim kurumlarinda okuyan parasiz
veya parall yatih 6grencilerin, ders saatleri disinda pansiyonlarda egitim ve gozetimi ile bu Yonetmelikte belirtilen
diger idari hususlari yurttmekle gorevli kisileri,

ifade eder.

Madde 4- Bu Y&netmelik 11/08/1982 tarih ve 2698 sayil Milli Egitim Bakanlhi§ Okul Pansiyonlari
Kanununun 16. maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Madde 5- Milli Egitim Bakanlidi parasiz ve parah yatili okutulacak &drenciler igin pansiyon agabilir.

Pansiyonlarin agilmasinda ve pansiyon Ucretlerinin tespitinde, bulunduklari bélgenin gelismisligi, ulasim ve
benzeri imkanlar dikkate alinir. Pansiyon ucretleri her yil Bltge Kanunu ile tespit edilir.

Pansiyonlarda, parasiz ve parali- yatili 6grenciler ile bu Yonetmelik kapsamina giren gérevliler ve Milli E§itim
Bakanhginca izin verilenler disinda hig kimse barindirilamaz.

Parasiz yatili 6grencilere ayrilan kontenjanlara, paral yatili 6grenci alinamaz.
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Madde 6- Parali yatih okumak isteyen 6grencilerin sayisi pansiyona ait kontenjani astigi takdirde bu
ogrencilerin kabullerinde asagidaki siraya uyulur:

a. Yurt disindaki vatandaglarimizin gocuklari,
b. Mahrumiyet bélgelerinde devam edecedi dlizeyde ve tlrde okul bulunmayan yerlerden gelen 6grenciler,

c. Mahrumiyet bélgesi disinda olup devam edecegi dizeyde ve turde okul bulunmayan yerlerden gelen
ogrenciler,

d. Devam edecedi diizeyde ve tlirde okul bulundugu halde bakacak kimseleri bulunmayan 6grenciler.

Madde 7- Okullarin parali yatih 6Jrenci kontenjani her 6gretim yilindan énce Milli Egitim Bakanlidinca tespit
olunur. Ogrencilerin pansiyona kabulleri ile ilgili kontenjan siralamasi ve kayit kabulleri, her 8gretim yili okula kayit-
kabul suresi iginde yenilenir. Ancak, bir dnceki yilda parali yatili okuyan &grencinin, suresi iginde kaydini yeniledigi
takdirde, ayni okulda parali yatih okuma durumu devam eder.

iKiNnci BOLUM
Yonetim

Madde 8- Pansiyonun badh bulundugu okul muduri, kanun, tlzuk, yonetmelik ve emirler gergevesinde
pansiyonun yénetim, editim ve diger hizmetlerini ylUritmekten sorumludur. Bu hizmetleri yurutmek Uzere bir
mudir yardimcisi gdrevlendirir.

Madde 9- Mdidir yardimcisi pansiyonla ilgili hizmetlerin yiritilmesinden midire karsi sorumludur.
Pansiyonla ilgili mudulr yardimcisinin baslica gérevleri sunlardir:

a. Yatih 6grencilerin disiplin, dizen ve temizlidini saglamak,

b. Evci gikacak yatili 6grencilerin islemlerini yapmak,

c. Etldlerin, zamaninda ve verimli olarak yUlrGtlilmesini saglamak,

d. Yatili 6grencilerin ziyaretgi kabul etme saatlerini ve yerlerini dizenlemek,

e Banyo, ¢amasirhane, bulagsikhane, yatakhane, tuvalet ve lavabolarin temiz ve tertipli tutulmasini
saglamak,

f. Ambardan, tabelaya gdre glinlik erzak gikarilmasini ve pisiriimesini kontrol etmek,
g. Gunllik tabelay! (varsa diyet uzmani ile) hazirlatmak,

h. Belleticilerin ndbet gizelgelerini hazirlatmak ve galismalarini denetlemek,

i. Pansiyonlarla ilgili diger gérevleri yapmak.

Madde 10- (Degisik birinci fikra: 25.7.2001/24473 RG) Yatih ve pansiyonlu okullarda;
ogrencilerin yeme, yatma, dinlenme, egitim, o6gretim, etiid galismalari ve benzeri hizmetlerinin
yiritiilmesinde belletici goreviendirilir. Belleticiler, okulda gorevli dgretmenlerden, yeterli sayida
ogretmen olmamasi halinde ayni yerlesim yerindeki diger egitim kurumlarinda gorevli 6gretmenler
arasindan istekli olanlara oncelik verilerek okul miidiiriiniin teklifi ve milli egitim miidiiriiniin onayi ile
goreviendirilir.

(Degisik ikinci fikra: 25.7.2001/24473 RG)Bir giinde;

1- Ozel egitim okullarinda 25 6grenciye kadar 1, 25-50 &6§renciye kadar 2, 50 ve daha fazla
ogrenci igin 3,

2- Diger okullarda 50 6grenciye kadar 1, 50-100 dgrenciye kadar 2, 100 ve daha fazla 6grenci
icin 3,

belletici goreviendirilmesi esastir.
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(Degisik liciincu fikra: 25.7.2001/24473 RG)Belleticiler, gorevlerinden dolay: ilgili miidiir
yardimcisina karsi sorumlu olup okul yonetimince hazirlanacak nébet gizelgesine gére ndbet tutmakla
yiukiimliidiirler. Erkek oOgrencilerin kaldiklari pansiyonlarda erkek, kiz oOgrencilerin kaldiklari
pansiyonlarda bayan, kiz ve erkek 6grencilerin birlikte kaldig: pansiyonlarda ise ayni anda hem erkek
hem bayan belletici gérevlendirilmesine 6zen gosterilir. Belletici 6gretmenlerden nébet tutacaklar okul
yonetimince belirlenir. Nobet 24 saat siirer. NObetgi belleticiler gece pansiyonda kalirlar. Diger
belleticiler ise olanaklar Olgiisiinde isterlerse pansiyonda kalabilirler. Bayan belletici 6gretmenlere,
istemeleri halinde hamilelik siiresi icinde ve dogum sonrasinda bir yil siireyle nobet gorevi verilmez.

Belleticilerin nobetgi oldudu glinlerdeki baslica gérevleri sunlardir.
a. Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda editimleri ile ilgilenmek.

b.Ogrencilerin calisma zaman ve yerlerinde, etiidlerde sessizce ders calismalarini saglamak ve gerektiginde
onlarin galisma sirasinda derslerde karsilastiklan gigliklerin ¢éziimine yardimcar olmak,

c. Ogrencilerin giinlik vakit cizelgelerini uygulamak ve gece bekgilerini kontrol ederek gereken direktifleri
vermek,

d. Yemekhane ve yatakhanelerde &drencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini, dizenli bir
sekilde yemek yemelerini saglamak,

e. Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve dizenli olarak yapilmasini saglamak,
f. Etud aralarinda 6grencileri gézetimi altinda bulundurmak,

g. Etidlerde yoklama yapmak, yoklama pusulalarini ilgili midir yardimcisina vermek,
h.Hastalanan 6gdrencilerin durumunu nébetgi 6gretmen ve idarecilere bildirmek,

i.Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hukimlerine gdre yuritilmesini
saglamak,

j. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 86grenip, durumlari ile ilgilenmek,

k. Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan esyanin okul digina
gikariimasini 6nlemek,

|. Pansiyon nébet defterine ndbeti ile ilgili hususlar yazmak,

m. Gundelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya goére ¢ikariimasinda, disaridan gelen yiyeceklerin
muayenesinde hazir bulunmak,

n. Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak ve kendisine verilen diger
goérevleri yapmak.

Madde 11- Sayman mutemedi, pansiyonla ilgili islerin yirutilmesinden mudir yardimcisina, lUzerindeki
hesaplar bakimindan da badh bulundugu saymana karsi sorumludur.

Sayman mutemedinin baslica gérevleri sunlardir.

a. Satin alinacak veya satilacak esya ve gereglerin eksiltme ve artirma sartlarini ve sdzlesme projelerini
hazirlamak,

b. Parall yatih 6gdrencilerin taksitlerini ve Ucretle yemek yiyenlerin paralarim zamaninda alarak saymanhga
yatirmak.

c. Mutemet sifatiyla kendisine verilen gérevleri, maag ve hesap isleri ile ilgili igslemleri glinld gliniine yapmak,

d. Odenekleri kanunlar ve y®énetmeliklere uygun olarak midiriin verecedi emirlere gdre harcamak ve
yonetmeliklere uygun olarak hazirlamak ve ayrica bununla ilgili belgeleri "Ayniyat Talimatnamesi"nin gerektirdigdi
faturalarin 6rneklerini satin alma ve satma kararlarini dosya halinde saklamak,

e. Odenek, maas vb. ile senet defterlerini tutmak; her ay sonunda ddeme ve gider gerceklestirme
gizelgelerini hazirlamak,
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f.Gunllk pansiyon tabelasini dizenlemek.
Madde 12- Ambar memuru pansiyonla ilgili islerin yuratilmesinden mudir yardimcisina kargi sorumludur.
Ambar memurunun baglica gérevleri sunlardir:

a. Satin alinan esya, arag-gereg, makine ve erzakin tesliminde hazir bulunmak, muayene edilerek
kabullerine karar verilen erzak, arag-gereg. esya ve makineyi ambar veya depoda 6zenle korumak; tutmak, gerekli
olan yerlere usuline gére vermek,

b. Demirbas esya esas defteriyle kullanilmaya yarayan erzak, esya, arag-gereg ve makineye ait ambar ve
depo esas defterlerini ve yatili 6grenci esya ve gerecini daditma defterini tutmak,

c. "Ayniyat Talimatnamesi" hikimlerine gére demirbas esya hakkinda gereken islemleri tamamlamak,

d. Sayman mutemedi tarafindan dlizenlenen tabelaya gore erzaki nébetgi 6gretmenin yaninda gikarmak ve
tabelayl imza ettirmek,

e. Depo gikis pusulalarini dizenlemek ve mudire imzalattirarak malzemeyi vaktinde ilgililere vermek, okula
gelen yiyecek ve gerecin muayenesi ve teslimi igin "Ayniyat Talimatnamesi" geredince yapilmasi gereken isleri
izleyip sonuglandirmak; bu is ve islemlerle ilgili belgeleri saklamak,

f. Ambar ve depolara giren ve ¢gikan esya kayitlarini, "Ayniyat Talimatnamesi" esaslarina gére zamaninda
yapmak, mali yil basinda ambar ve depo sayimlari sonunda cetvel ve tutanaklari dizenlemek.

Madde 13- Asgl, galismalarinda diyet uzmanina, diyet uzmani yoksa mudir yardimcisina kargi sorumludur.
Ascinin baglica gdérevleri sunlardir:

a. Gunlik tiketim maddeleri tabelasina gére, kendisine teslim edilen bitin besin maddelerini (varsa diyet
uzmaninin gdzetim ve denetimi altinda) mevcut listeye gére en iyi sekilde pisirip hazirlamak, kalitesini ve
goruntlsunli bozmadan dagitimini saglamak,

b. Teslim aldi§i besin maddelerinin bozulmayacak sekilde saklanmasi ve eksiksiz olarak hazirlanmasi,
tamamen yerinde sarfini ve ziyan edilmemesini saglamak,

c. Mutfakta kullanilan bitln bakir kaplarin ve gereglerin daima kalayli ve temiz bulunmasina dikkat etmek,
mutfadin genel temizlik ve galisma disiplinini saglamak.

Madde 14- Asgl yardimcisinin baglica gérevleri sunlardir;
a. Asgl bulunmadigi zaman onun gérevlerini yapmak,
b. Asginin vermis oldugu diger gérevlerini yapmak.

Madde 15- Pansiyonda goérevlendirilen difer yardimc hizmetler sinifi personelinin baslica gorevleri
sunlardir:

a. Pansiyon, yemekhane, yatakhane ve tesisler ile egyalarinin temizligini yapmak,

b. Pansiyona gelen gesitli malzeme, arag ve gereci gerekli yerlere tasimak ve yerlestirmek,
c. Posta ve evrak dagitim isini okul iginde ve disinda yuritmek,

d. Mutfak iglerinde yardimc olmak.

e. Pansiyon tesislerinde geceleri, mesai saatleri diginda ve tatillerde verilecek ndbet gdrevini yapmak,

-

. Okul bahgesinin temizlik, bakim ve diger hizmetlerini yapmak,
g. Okul idarecileri ve 6gretmenlerin verecekleri pansiyon hizmeti ile ilgili diger isleri yapmak.

Madde 16- Muayene ve Teslim Alma Komisyonu:
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Muayene ve Teslim Alma Komisyonu, pansiyonda gorevli muadidr yardimcisinin baskan-hd altinda
o0gretmenler kurulunca bir yil igin segilen pansiyonda goérevli olan iki belletici ve isle ilgili ambar memurundan
kurulur. Komisyon usulline gére satin alinan esya ve geregleri sartlarina veya sdzlesmeler uyarinca muayenesini
yaparak kabul veya geri gevirmesi hakkinda gereken islemi yapar.

Bu Komisyon ayni zamanda "Ayniyat Talimatnamesi" hikimlerine gdre her yil sonunda demirbas esya ile
kullanilmaya yarayan esya ve gereglerin sayimi ve denetlenmesi ile ilgili édevleri yapar. Bu komisyonun muayene
ve teslim alma isleriyle ilgili kararlari okul muduru tarafindan onaylanir.

UGCUNCU BOLUM
Mali Hiikiimler

Madde 17- Pansiyonlarin butgeleri, mali yil itibariyle dlizenlenir ve Milli E§itim Bakanhginca onaylanir.

] Madde 18- Pansiyonlarin her turli alim-satim, onarim islemleri 08/09/1983 tarih ve 2886 sayili Devlet
Ihale Kanunu hikidmlerine gére yaratalar.

Madde 19- Okul muduird, pansiyonlarda gdrevli mudir yardimcaisi, belleticiler, memur ve hizmetliler ile
nobetgci olduklar gunlerde 6gretmenler pansiyon tabelasina dahil edilerek Ucretsiz yemek yerler.

(Ek fikra : MART 2011/2642 TD.) ilgili birimlerce planlanan gezi, gézlem ve inceleme amach
proje ve benzeri faaliyetlerde, Milli Egitim Bakanhginca pansiyonlarda gegici siire ile licretsiz kalmasina
izin verilen ogrenci ve gorevlilerin beslenme ve barinma giderleri, % 12’lik 6denek hesabindan
karsilanir.

Madde 20- Pansiyonlarin bagh bulunduklar okullarin 6gretmenleri, memurlari ve hizmetlileri ile glindtzli
ogrencileri her gin igin tabela geredince kisi basma dizen gunlik Ucretin % 55'ini 6demek sartiyla pansiyon
tabelasina dahil olarak 6gle yemedi yiyebilirler. Bunlarin yemek paralari her aybasinda pesin alinir. Alinacak Ucretler
hesaplanirken bir dnceki ay tabelasinin glnlik ortalamasi esas tutulur. Bunlardan yemek yemiyecekleri glnleri ile
resmi tatil glinleri hesaba katilmaz. Bu suretle yemek parasi vermis olanlara yenilmeyen &gunler igin paralari geri
verilmez veya ertesi aya devir olunmaz. Ancak, okul bir hafta veya daha fazla sureyle tatil edilirse bu gunlere isabet
eden ve alinan Ucret bir sonraki ayin hesabina aktarilir.

(Degisik ikinci fikra : MART 2011/2642 TD.) Bakanhk miifettisleri veya Bakanhkga
goreviendirilen diger kisiler ile okullardan gelen 6gretmen ve 6grenci gruplar, iicretlerini odeyerek
pansiyonda yemek yiyebilir. Milli Egitim Bakanhginca gegici bir siire ile iicretsiz barinmalarina izin
verilenler hakkinda bu hiikiim uygulanmaz.

Madde 21- Parali yatili 6Jrencilerden her yil Butge Kanunu ile tespit edilen Ucret alinir. Parasiz yatil
ogrencilerin pansiyon (cretleri ise ayni miktar Gzerinden Devletge karsilanir.

Madde 22- Parall yatili 6grencilerden Ucretler ilk taksit 6grencinin pansiyona kayit oldugu gun, ikinci
Uglincu ve dérdincl taksitler ise Kasim, Ocak ve Mart aylarinin ilk on glini iginde olmak Uzere doért taksitle alinir.
Taksidini zamaninda édemeyen 6Jrencinin parali yatili 8grencilikle ilisidi kesilir.

Egditim yili devaminca parali 6Jrenci alinabilir. Herhangi bir taksit devresinde pansiyona kabul olunan
ogrenci, taksidinin tamamini 6demek zorundadir. Bir taksit devresi iginde pansiyonla ilisigini kesen &6Jrenciye bu
devreye ait taksit geri verilmez. Ancak, bir pansiyondan dier bir pansiyona nakleden &grencinin &nceki okulunca
alinan taksit miktari naklolundugu okul pansiyonu taksidine sayilir. Naklettigi okulun pansiyon Ucreti evvelki
pansiyon ucretin-den fazla ise bu takside ait fark alinir. Eksik ise fark geri verilmez.

Madde 23- Paral yatili 6Jrencilerin (cretleri ile dier personel ve glindizli &drencilerin yemek paralari,
makbuz karsilifi, sayman mutemetlerince alinarak en geg 48 saat iginde saymanhga yatiriir. Resmi glnler bu
slireye dahil degildir.

Madde 24- Saymanlklar, veznelerine yatirilan pansiyon ve yemek Ucretlerinin % 88'ini pansiyonun
bltcesinde g&sterilen her turli giderlerine harcamak, % 12'sini de Maliye Bakanlifinca belirlenen saymanhga
gdndermek tzere hesaplarina alirlar.

Maliye Bakanlidinin belirleyecedi saymanlikta toplanan % 12'ler Milli Egitim Bakanliginin uygun goérecedi
pansiyonlarin her tirli giderlerini kargilamak tzere génderilir. Gonderilen bu paralar yukaridaki ayrim yapilmaksizin
hesaba alinir.

Madde 25- Saymanliklar, her mali yil o yil igindeki tahsil ettikleri pansiyon paralarinin miktarini, bu
paralardan yapilan harcamalari ve geri kalan miktari gésteren bir hesap 6zeti dizenleyerek Milli EJitim Bakanldina
gonderirler. Pansiyonlarda, yil icinde harcanmayan paralar ertesi mali yila devir olunur.
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Madde 26- Birden fazla kardeglerin ikincisinin pansiyon Ucretinden % 15 diderlerinin Ucretinden % 20
indirim yapilir. 657 sayih Devlet Memurlari Kanununa gére besginci ve daha disik derecede aylk alan Devlet
memurlari gocuklarindan her birine ayrica % 10 indirim yapilir. Bu indirim farklar Devlet tarafindan ddenir.

(Degisik : 10/9/2012 - 2012/3698 K.) Pansiyonlarda indirime tabi gocudu bulunan bu memurlardan
vefat edenlerle emekli olanlarin gocuklar bulunduklan okullarini tamamlayincaya kadar indirimden faydalanirlar.

657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gdre mahrumiyet yerlerinde ¢alisan Devlet memurlari, gdrev
yerlerinde gocugunun devam etmesi gereken orta Ogretim kurumu bulunmadidi takdirde, bu okullarda okuma
hakkini kazanmig bulunan gocuklarini yatili okullarda okutmak isterlerse, pansiyon Ucret indiriminden faydalanirlar.
Bu indirim her yil Bltge Kanunu ile tespit olunan pansiyon Ucretlerinden en azinin gocuklarin her biri igin % 50'si
oranindadir. Indirim sonunda ¢ikan fark Devlet Bitcesinden &denir. Ogrenim yili icinde mahrumiyet bélgesi olmayan
yerlerdeki bir gdreve atanan veya dlen veyahut emekliye ayrilan memurlarin gocuklan igin yapilan indirim,
bulunduktan ders yili sonuna, kendi istedi ile atananlar igin de atandiklari tarihdeki taksit dénemi sonuna kadar
devam eder. Bu hiukimden yararlananlar yukaridaki paragraf hiikiimlerinden yararlanamazlar.

Sinifta kalan gocuklara ayni sinif igin belirtilen indirimler yapilmaz.

DORDUNCU BOLUM
Pansiyonun Saglik ve Beslenme Isleri

Madde 27- Pansiyonun saglik gorevlileri sunlardir:
a. Doktor,

b. Hemsire veya sadlik memuru,

c. Hasta bakici.

Madde 28- Doktorun baglica gérevleri sunlardir:

a. Her 6gretim yilinda parasiz yatili ve parali yatih 6drencileri en az bir defa genel saglik muayenesinden
gegirerek sonuglarinin her birinin dosyasindaki sadlik sayfasina yazilmasini sadlamak; saghk durumlar bakim
altinda bulunmayi gerektiren 0Ogrencileri ayirarak bir listesini mudirlige vermek, bu 6&drencilere verilecek
glglendirici besinleri ve ilaglari belirtmek, bu gibi 6grencileri sik sik muayene etmek,

b. Her gun okul mudurinln belirtecedi saatte okula gelerek muayeneye génderilen 6Jgretmen, belletici,
memur, O0grenci ve hizmetlileri muayene etmek ve durumlarini bir deftere yazarak herbiri hakkinda gereken
6nlemleri almak,

c. Reviri y®netmek ve revirde yatan hastalar tedavi etmek, gerekli ecza ve ilaglarin re-virde
bulundurulmasini saglamak,

d. Ogrencilere verilen yiyecek ve iceceklerin cinsine ve kalorisine dikkat etmek. Yemekhane, yatakhane,
banyo, gamasirhane ve dider kisimlar saglik bakimindan sik sik kontrol ederek gerekli gordugu tedbirlerin
alinmasini okul mudurliglne bildirmek ve uygulamasini saglamak.

Madde 29- Pansiyonun saglik islerini ylrlitmek Uzere gérevlendirilen doktor disindaki saglik personelinin
baglica gérevleri sunlardir:

a. Doktorun ve miudlr yardimcisinin emirlerine uygun olarak revire ait igleri, hasta bakimi, ilaglarin
verilmesi, enjeksiyonlarin yapilmasi, revirdeki hastalarin beslenme ve &grencilerin sadlik fislerinin dizenlenmesi ile
ilgili igleri yapmak,

b. Okul beden edilimi ve sinif 6gretmeni erin in yardimi ile yilda bir defa 6grencilerin boy ve adirliklarini
Olgerek dosyalarindaki saglik sayfalarina yazilmasini saglamak,

c. Ogrencilerin katilacaklari milli bayram, dider térenler ile her tirli editici kol faaliyetlerine iliskin toplanti,
gezi ve galismalara katilmak,

d. Revirin dizenini ve temizligini saglamak,

e. Kendine teslim edilen egyanin ve ilaglarin iyi bir sekilde muhafazasini ve kullaniimasini saglamak,
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f. Okul yénetiminin ve doktorun verecedi saghkla ilgili dijer isleri yapmak.
Madde 30- Pansiyon un sadlik isleri ile ilgili diger hususlar sunlardir;

a. Hafif bir hastalik gegiren 6grenciler revire yatirilir. Uzun slre tedavisi gerekenlerle ategli ve bulasic
hastaliklara tutulanlardan parali yatili olanlar velilerinin yanina, parasiz yatili-olanlar ise hastahaneye veya
prevantoryuma veyahut sanatoryuma gdnderilirler.

b- Pansiyonda kalan okul yoneticileri ile 6gretmen, belletici, memur ve hizmetliler hafif hastaliklarinda kendi
yatak odalarinda istirahat edebilirler. Ancak, bunlarin 6grenciye ayrilan yerlerde yatmamalari, atesli ve bulasic
hastaliklara tutulanlarin okul diginda tedavi edilmeleri gerekir.

c. Ders yili sonunda pansiyonun genel sadlk durumu ile ihtiyaglari, ders yili iginde 6grenciler arasinda gikan
hastaliklarla alinan tedbirleri ve &grencilerin genel olarak sadlik durumlariyla alinmasi gereken tedbirleri bildiren bir
rapor diizenlenir.

Madde 31- Okul mutfagina tabela diginda higbir yiyecek sokulmaz. Ozel yemekler pisirilmez. (Hasta
yemekleri ve ders uygulamasi geredi yapilan yemekler disinda).

Madde 32- Yemekhane digina yemek ¢ikarilmaz ve yemek zamanlari disinda yemekhanede kimseye yemek
verilmez. Revirde yatan hasta 6grencilerin yemekleri revire génderilir.

Madde 33- Revirde tedavi edilmekle bulunanlar ile sagdliklar yéniinden &zel bakimlari ve ayakta tedavileri
gereken &drencilerle egitici galismalara katilip 6zel yemek verilmesi gerekenlere doktorun tespit edecedi veya ek
olarak verilmesini gerekli gérecedi yemekler verilebilir.

Madde 34- Her glin verilecek yemeklerin tirleri ve nicelikleri bir 6grenciye gerekli olan besin maddelerini,
kaloriyi ve vitaminleri saglayacak nitelikte olmalidir. Yemek listeleri okul doktorunun varsa diyet uzmaninin
gorusleri de alinarak okul idaresince duzenlenir. Listelerin dlizenlenmesinde 6gdrencilerin istek ve ihtiyaglari mevsim
ve bitce durumu g6z éninde bulundurulur. Madde 35- Ogretim programlarinda yemek pisirme ve beslenme
konular bulunan okullarda, yemek yemeye hakki olan égrencilere, uygulamali derste kullanmak Uzere istihkaki olan
erzak ders malzemesi olarak verilebilir.

Madde 36- Hazirlanan yemekler kontrol edilmeden &grencilere verilmez. Yemeklerden birer porsiyon 24
saat buzdolabinda bekletilir.

Madde 37- Ekmekler dilim halinde hazirlanarak herkesin yiyecedi kadar verilir. Serviste savurganhgi
dnleyici tedbirler alinir.

Madde 38- Evci, izinli, raporlu ve diger nedenlerle okulda bulunmayan &grenci ve personel, bulunmadiklar
slirece tabelaya konulmaz.

Madde 39- Okulun tatil olduju zamanlarinda okulda kalmak zorunda olan 6grencilerin pansiyon haklari yil
icindeki gibi surer. Diger goérevliler igin tatillerde yemek gikarilp gikarilmamasina okul muduri karar verir.

BESINCi BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Madde 40- Pansiyonlar igin butin defter, gizelge, dosya ve hesaplarin okulun gindizlu kisimlari ile ilgili
kayitlardan ayri tutulmasi gerekir. Ilgili maddelerde yazilan hesap, demirbas hizmetleri ve satin alma isleri ile ilgili
olan defter ve gizelgelerden bagka su defterler, gizelgeler ve dosyalar tutulur.

a. Glundelik defteri,

b. Ambar esas defteri,

c. Ambar hesaplarini denetleme defteri,

d. Gunllk tabela (yiyecek ve yakacak igin ayniyat isteme pusulasi yerine kullanilir.),

e. "Ayniyat Talimatnamesi"ne gdre tutulmasi gereken liste ve pusulalarin, muayene raporlari ve gizelgeler,
tutanaklar, misbit kaditlarin asil ve drnekleri,

f. OJrenci taksit defteri, 6§renci taksitleri ile ilgili génderme pusulalaninin, érnekleri alindilanin dip koganlari,
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g. Ogrenci egya dagitim defteri,
h. Revir defteri,

I.Eczane defteri, (ambar esas defterinin yardimci defteri olarak tutulur), i. Her glin tabelaya giren 6grenci,
memur, 6gretmen, belletici ve hizmetlilerin adlarini belirleyen tabela mevcudu defteri,

j. Yatil 6grenci yoklama defteri,

Madde 41- Bitin defterlerde gizelge ve dosyalarin kazintisiz ve silintisiz yazilmasi gerekir. Yanhs yazildig
takdirde yazinin veya rakamin lzeri okunacak sekilde cizilir ve dogrusu yazilir.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Madde 42- Bu Yénetmelidin yirirlik tarihinden evvel yayimlanmis olan "Lise ve Ortaokullar Yonetmeligi",
"Mesleki ve Teknik Orta Ogretim Kurumlar Yonetmeligi", "Imam-Hatip Okulu Idare Yénetmelidi", "Yatili-Pansiyonlu

Ilkokullar Yénetmeligi"ndeki pansiyonla ilgili hikkiimler ydrirlikten kaldinlmistir,

Madde 43- Sayistay Baskanhdinin gorist alinmak suretiyle hazirlanan bu Yonetmelik 01/01/1983
tarihinden gegerli olmak lzere yayimi tarihinde yurdrluge girer.

Madde 44- Bu Yonetmelik hikimlerini Bakanlar Kurulu yuritir.
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